Opatreni rektora ¢. 72/2017

Nazev: Zpfristupnéni elektronické databaze zavérecnych praci
K provedeni: -
Uginnost: 1. prosince 2017

[zménéno OR &. 16/2019 ]
Zpristupnéni elektronické databaze zavéreénych praci
Cl. 1 - Uvodni ustanoveni

1.
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Toto opatfeni upravuje podrobnosti procesu odevzdani a zpfistupnéni zavéreénych praci1 podanych k obhajobé

prostfednictvim elektronické databaze® a stanovuje dalSi pravidla, podminky, IhGty a dal$i nalezitosti pro odevzdani
a zpfistupfiovani zavérecnych praci. Toto opatieni dale v ¢l. 10 upravuje postup zvefejfiovani habilitaénich praci.
Toto opatfeni upravuje i postup zvefejfiovani zavére€nych a habilitacnich praci, které nebyly obhajeny.
Elektronicka databaze zavére¢nych praci je na Univerzité Karlové (dale UK) provozovana prostfednictvim Studijniho
informacéniho systému UK (dale ,systém®) a digitalniho repozitafe UK (dale jen ,repozitai“) na adrese http://
dspace.cuni.cz/.

Zavérecné prace jsou zpfistupfiovany nejméné pét pracovnich dnli pfed konanim obhajoby k nahlizeni vefejnosti.
V repozitafi se zpfistupfiuje text zavérecné prace, obhajené i neobhgjené, po terminu jeji obhajoby a dale pfilohy
této prace, abstrakt préces, posudky na praci, vysledek obhajoby a dalSi idaje o zavérecné praci a jeji obhajobé
podle €l. 4 a 7 tohoto opatfeni.

Cl. 2 - Pristup do repozitaie

1.
2.

Do repozitare Ize nahlizet anonymné.
Pfi pfistupu do repozitafe je nahlizejici osoba poucena o tom, ze ziskané informace nemohou byt pouzity k

vydéleénym ucellm nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tvaréi ¢innost jiné osoby nez autora.*

Cl. 3 - Zavérec€né prace zvlastni povahy
Zavére€na prace, jejiz odevzdani v elektronické podobé vylu€uje jeji povaha (napf. néktera umélecka dila), se do
repozitafe neuklada.

Cl. 4 - Postup evidence a zvefejiiovani zavéreénych praci

1.
2.

3.

o

Elektronicka podoba praci je povinné ukladana vyhradné prostfednictvim systému.

Téma prace a nékteré dalSi nalezitosti uvedené v metodickém materialu dle €l. 12 odst. 1 vklada do systému povéfeny
pracovnik fakulty ¢i vedouci prace/Skolitel.

Vlastni text prace, jeji pfilohy, abstrakty a dalSi udaje uvedené v metodickém materialu dle €l. 12 odst. 1 vklada do
systému student/uchazeg.

Po vlozZeni pfislusnych soubord dle odstavce 3 a Uspé&Sném provedeni kontrol dle ¢l.6 student/uchaze¢ v systému
potvrdi odevzdani elektronické podoby prace. Odevzdanim prace v systému student/uchaze€ potvrzuje spravnost
a uplnost vloZenych soubor(l. Za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické verze prace a jejich pfiloh odpovida
student/uchazeg.

Po odevzdani prace dle odstavce 4 student/uchaze¢ nemdze vioZené soubory dale ménit, u popisnych tdaju o praci
muUZe ménit pouze vybrané Udaje, jejichz modifikaci fakulta studentovi/uchazedi povoli nastavenim v systému.
Vedouci prace/$kolitel a oponenti vkladaji elektronickou podobu posudku k praci do systému.

Po obhajobé a vloZeni v8ech povinnych Udaji o praci do systému provede povéfeny pracovnik fakulty v systému
akci finalizace zaznamu o praci“. Po provedeni této akce a po uplynuti lhdty pro zvefejnéni prace dle ¢l. 7 bude
zaznam o praci automaticky pfenesen do repozitafe. Podminkou pro provedeni akce ,finalizace zdznamu o praci*
je schvaleni zadosti podanych dle &l. 5 odst. 4.

Jde o prace bakalarské, diplomové, disertacni a rigorézni.

Viz ¢€l. 12, odst. 8 Studijniho a zkusebniho fadu UK Géinného od 1. 10. 2017 a ¢l. 7 Rigorézniho fadu UK.

Cl. €. 12, odst. 8 Studijniho a zkugebniho Fadu UK G&inného od 1. 10. 2017 a &l. 7 odst. 2 Rigorézniho Fadu UK.
Cl. 18a odst. 3 Studijniho a zkugebniho fadu UK a &l. 7 odst. 8 Rigorézniho Fadu UK.
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Cl. 5 - Format a velikost soubort zavéreénych praci a povinné udaje o
zaveérecnych pracich
1. Soubory, které jsou ukladany do systému k zavére¢né praci (vlastni text prace, errata, autoreferat/teze dizertacni
prace), jsou pfijimany pouze ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné
bud 1a (dle ISO 19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO 19005-2:2011). Vyjimku tvofi pfiloha prace, ktera se Fidi pravidly
uvedenymi v odstavcich 2 az 5.
2. Soubory, které jsou ukladany jako pfiloha k zavére¢né praci, budou pfijimany v nasledujicich formatech:
a. v pfipadé dokumentu textového charakteru
i. ve formatu Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné bud 1a (dle ISO

19005-1:2005), nebo 2u (dle ISO 19005-2:2011) (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf)s,

ii. prosty text v kodovani UTF-8 dle ISO/IEC 10646:2014°
b. v pfipadé dokumentl obrazového charakteru ve formatech:

i Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, pfipony: .jpeg, .jpg)7,

ii. Portable Network Graphics (PNG, pfipona: .png)8
iii. Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) arovné bud’ 1a (dle ISO 19005-1:2005), nebo

2u (dle ISO 19005-2:2011) (PDF/A-1a nebo PDF/A-2u, pfipona: .pdf)g,
c. Vv pfipadé zvukovych dokument( ve formatech:

a. Waveform audio format (WAV, pFipony: .wav nebo .wave)m,

b. Moving Picture Experts Group Phase Audio Layer Il (pfipona: .mp3)11,
d. v pfipadé audiovizualnich dokumentut ve formatech:

8. Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2, pfipona: .vob)12,

b. Moving Picture Experts Group Phase 4 (MPEG-4, pfipona: .mp4)13 ,
e. v pfipadé tabulkovych dokumentt ve formatech:

8. Comma-separated values (CSV, pfipona: .csv)14,
b. Extensible Markup languge (XML, pfipona: .me)15 — soucasti predani v takovém pfipadé musi byt téz
odpovidajici XSD'® nebo DTD".
3. Pokud student/uchaze¢ potfebuje k zavérecéné praci pfilozit vice nez jeden soubor pfilohy, vytvofi balicek v

kontejnerovém formatu ZIP (pfipona: .zip)18. BaliCek vSak stale musi obsahovat soubory ve formatech uvedenych
v odstavci 2.

4. V pfipadé, ze charakter pfilohy (pfiloh) neumoznuje ulozit ji ve formatech dle odstavce 2 (napf. jde o védecka
data, aplikaci apod.), vlozi student/uchaze¢ pfilohu (pfilohy) prace v jiném formatu a sou¢asné pozada fakultniho
koordinatora dle ¢l. 8 o schvaleni formatu pfiloh prace vyplnénim formulare dle odstavce 5.

5. Pro vlozeni prilohy (pfiloh) prace obsahujici soubory v jiném formatu nez dle odstavce 2 vypini student/uchaze¢ v
systému formular obsahujici nasledujici informace:

a. davod zadosti,

b. pozadované formaty souborl pFilohy (v€etné verze nebo blizsi specifikace) nebo programovaci jazyk (v€etné
verze),

c. pokud se jedna o proprietarni format dat urcité aplikace, pak nazev a verze této aplikace,

d. dalsi relevantni informace.

Uvedeni Gdajll dle pism. a) a b) je povinné. Student/uchaze¢ podava jednu Zadost za vSechny pfilohy k praci.

5 Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné bud 1a (dle ISO 19005-1:2005) nebo 2u (dle 1ISO
19005-2:2011); MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478, pfipona .pdf)

6  Plain Text File (MIME type: text/plain; PUID: x-fmt/111)

7  Joint Photographic Experts Group File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918; MIME type: image/jpeg; PUID: fmt/42,
43, 44; ptipona .jpeg nebo .jpg)

8 Portable Network Graphics (PNG 1.2, ISO/IEC 15948:2004; MIME type image/png; PUID: fmt/13; pfipona: .png)

9 Portable Document Format for the Long-term Archiving (PDF/A) urovné bud 1a (dle 1ISO 19005-1:2005) nebo 2u (dle 1ISO
19005-2:2011); MIME type: application/pdf; PUID: fmt/95, fmt/478, pfipona .pdf)

10 Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM) (MIME type: audio/x-wav; PUID: fmt/6), pfipony: .wav
nebo .wave)

11 Moving Picture Experts Group Phase 1/2 Audio Layer Ill (MIME type: audio/mpeg; PUID: fmt/134; pfipona: .mp3)

12 datovy format umozriujici ulozeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu Moving Picture Experts Group Phase 2
(MPEG-2, ISO/IEC 13818; MIME type: video/MP2T; PUID: fmt/425; ptipona: .vob)

13 datovy format umoznujici uloZzeni komprimovanych dat kédovanych podle standardu Moving Picture Experts Group Phase 4,
Advanced Video Coding (Part 10) (H.264), preferovany kontejner MP4 (MPEG-4, ISO/IEC 14496; MIME type: application/mp4
nebo video/mp4; PUID: fmt/199; pfipona: .mp4)

14 souborovy format ur€eny pro vyménu tabulkovych dat Comma-separated values (CSV) (MIME: text/csv; PUID: x-fmt/18; text/x-
csv nebo application/csv; pfipona: .csv)

15 Extensible Markup languge (XML) (MIME type: application/xml; PUID: fmt/101; pfipona: .xml; nutné XSD nebo DTD)

16 XML Schema Definition (XSD) (MIME type: application/xml; PUID: x-fmt/280; pfipona: .xsd)

17 Document Type Definition (DTD) (MIME type: application/xml-dtd; PUID: x-fmt/315; pfipona: .dtd)

18 ZIP (MIME: application/zip; PUID: x-fmt/263; pfipona .zip)
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Pokud student/uchaze¢ potfebuje odevzdat abstrakt prace i v jiné nez textové podobé (napf. videosoubor s
abstraktem ve znakovém jazyce), vyplni v systému zadost obsahujici divod zadosti. Na zakladé zadosti schvalené
fakultnim koordinatorem dle ¢l. 8 bude umoznéno odevzdat abstrakt v jiné nez textové podobé. Format souboru
musi odpovidat ¢l. 5, odst. 2, pism. c) a d).

Maximalni velikost ukladanych soubort je omezena limitem, ktery je uveden v metodickém materialu dle ¢l. 12 odst. 1.
V pfipadé, ze néktery soubor k praci prevysuje limit dle odstavce 7, pfeda student/uchazec tento soubor fakulté
dohodnutym zplisobem. Fakulta pak vloZeni takového souboru do systému zajisti ve spolupraci s Ustavem vypogetni
techniky UK.

Povinné udaje o praci, jeji obhajobé a okruh povinnych a volitelnych soubor(i stanovi metodicky material dle ¢l. 12
odst. 1.

l. 6 - Kontrola ukladanych soubort

Veskeré soubory vazici se k zavérecné praci jsou po vlozeni do systému kontrolovany internim antivirovym
programem. V pfipadé, Ze je néktery z vlozenych soubort infikovan virem, systém tuto skute¢nost oznami uzivateli.
Praci s infikovanym souborem neni mozné odevzdat. V takovém pfipadé je nutné pfislusné soubory opravit a
opétovneé vlozit do systému.

Jakmile vlozeny soubor projde antivirovou kontrolou, systém validuje pfipustnost formati soubord dle ¢l. 5. Po
dokonceni validace systém informuje uzivatele, zda vlozené soubory jsou ¢i nejsou v pozadovaném formatu. V
pfipadé, ze néktery z viozenych souborl neni v pozadovaném formatu, je nutné pfislusny soubor opravit a opétovné
vlozit do systému, pfip. podat zadost o povoleni odevzdat praci s pfilohami v jiném nez pozadovaném formatu.
Pokud jsou vSechny viozené soubory Uspésné zkontrolovany dle odstavcl 1 a 2, systém o této skutecnosti uzivatele
informuje. Poté je mozné zavérecnou praci odevzdat. Systém téz informuje uzivatele o odevzdani prace.

Cl. 7 - Lhuta pro zverejnéni prace

5.
C
1

2.

4.

. Ke zverejnéni prace dojde po ,finalizaci zaznamu o praci“ dle €. 4 odst. 7 automaticky po uplynuti stanovené lhaty.

Tato Ihdta ¢ini pro obhajené i neobhajené prace 21 kalendarfnich dni po terminu, v némz obhajoba prace probéhla,
neni-li dale stanoveno jinak.
Vedouci prace/Skolitel mize v pfipadé konkrétni prace pozadat o prodlouzeni lhlty pro zvefejnéni této prace nebo

jeji Casti, a to az na dobu 3 let od terminu obhajoby pré1ce.19 Tato zadost se podava prostfednictvim systému, a to
v terminu stanoveném opatifenim dékana dle ¢l. 9.

Zadosti dle odstavce 2 posuzuje dékan (prodékan). Opravnéna osoba za fakultu jmenovana dékanem (prodékanem)
zaznamena vysledek posouzeni do systému.

V pfipadé prodlouzeni Ihaty pro zvefejnéni prace dle tohoto €lanku budou do repozitafe a do knihovniho systému
exportovany po uplynuti Ihdty dle odstavce 1 pouze ostatni Udaje o praci, nikoliv prace nebo jeji ¢ast, u které
bylo schvaleno prodlouzeni lhity pro zvefejnéni. Informace o odloZeni zvefejnéni budou spolu s odlvodnénim
zvefejnény v repozitafi. Jeden vytisk zavérecné prace, jiz se tyka odklad zvefejnéni, zasle fakulta bez zbytecného
odkladu po terminu obhajoby odboru pro studium a zalezZitosti studentd rektoratu. Rektorat pak tento vytisk prace
za8le k uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladezZe a télovychovy. Text prace a pfilohy budou zvefejnény po uplynuti
prodlouzené Ihlty dle odstavcli 2 a 3.

Disertacni prace, které byly dle § 47b odst. 1 zakona o vysokych $kolach zverejnény jinym zplsobem nez v repozitafi,
se podle tohoto opatfeni nezvefejnuji.

l. 8 - Fakultni koordinatori

Na kazdé fakulté jmenuje dékan jednu kontaktni osobu, tzv. fakultniho koordinatora pro oblast evidence a
zvefejhiovani zavére¢nych praci.

Fakultni koordinator komunikuje ve vé&cech tykajicich se evidence zavére&nych praci s Ustavem vypogetni techniky
UK. Ustav vypogetni techniky UK se na fakultni koordinatory obraci zejména s pokyny k technickému zabezpe&eni
ukladani praci.

Fakultni koordinator bude dale zejména organizovat zadavani praci do systému na fakulté. Bude komunikovat se
studenty/uchazeci ve vécech tykajicich se vlozeni pfilohy dle €l. 5 odst. 4 a 8 a ve vécech tykajicich se vlozeni
abstraktu v jiné nez textové podobé dle ¢l. 5 odst. 6.

Ustav vypoéetni techniky UK bude komunikovat s fakultnimi koordinatory, s Ustfedni knihovnou UK a s RUK
prostfednictvim své povéfené osoby.

Cl. 9 - Opatieni dékana k evidenci a zpfistupnovani elektronické
podoby zavéreénych praci

1.

Dékan fakulty, v souladu s €l. 12 odst. 5 a 7 Studijniho a zkuSebniho fadu UK a s €l. 7 odst. 1 a 7 Rigordzniho fadu
UK, vydava opatfeni, které doplfiuje a upfesnuje postupy tykajici se evidence a zpfistupfiovani elektronické podoby
zaveérecnych praci na fakulté.

Opatieni dékana dle odstavce 1 obsahuje zejména

19 Podle Ust. § 47b zakona o vysokych $kolach, zejména pak v pfipadech, kdy je pfipravovano zvefejnéni prace jinym zpisobem podle (napf.
vydanim celé disertace vydavatelstvim).



a. vymezeni kompetenci fakultniho koordinatora,

b. upfesnéni roli jednotlivych pracovist fakulty, resp. povéfenych osob, v procesu evidence a zpfistupnovani
elektronické podoby zavérecnych praci na fakulté,

C. upfesnéni postupl z hlediska organizace odevzdavani praci studenty/uchazeé¢i do systému (vCetné
organizacnich aspektl tykajicich se vztahu elektronické a listinné podoby prace),

d. upfesnéni postupl kontroly a finalizace pofizenych zaznamu o zavérecnych pracich,

e. zavazné terminy pro jednotlivé kroky procesu evidence a zverejnéni elektronické podoby zavérecné prace na
fakulté v€etné jejich priloh, posudkul, zaznamu o pribéhu a vysledku obhajoby, abstraktu apod. (napf. termin, do
néhoz Ize pozadat o prodlouzeni Ih{ity pro zvefejnéni prace apod.).

3. Opatfenim dékana dle odstavce 1 mohou byt dale stanoveny podminky a zpUsob podani pfihlasky k obhajobé a

. dalSi nalezitosti této pfihlasky a jejiho vztahu k odevzdani elektronické a listinné podoby prace.

Cl. 10 - Zvefejiovani habilita¢nich praci

1. Uchazeé o habilitaci pfedloZi podle § 72 odst. 2 zakona o vysokych $kolach a dle &l. 1 odst. 2 Radu habilitaéniho fizeni

a fizeni ke jmenovani profesorem Univerzity Karlovy fakulté habilitacni praci, a to jak v listinné, tak v elektronické

podobé.

Habilitacni prace jsou zvefejiiovany nejméné pét pracovnich dni pfed konanim obhajoby k nahlizeni vefejnosti.

Elektronicka podoba prace, ktera je uréena pro zvefejnéni dle ¢l. 10, odst. 7 prostfednictvim repozitare, je povinné

ukladana v elektronické podobé vyhradné prostfednictvim repozitare.

Soubory vkladané do repozitafe budou kontrolovany internim antivirovym programem. V pfipadé, Ze je néktery z

odevzdanych soubor( infikovan virem, administrator repozitare tuto skute¢nost oznami povéfenému pracovnikovi

fakult. V takovém pfipadé je nutné pfislusné soubory opravit a opétovné vlozit do repozitare.

5. Odevzdanim prace do repozitaie povéieny pracovnik fakult potvrzuje spravnost a Uplnost vloZenych povinnych a
nepovinnych Udaju. Za spravnost odevzdané elektronické verze prace a jejich pfiloh odpovida autor prace.

6. Povinné udaje pro viozeni habilitaénich praci do repozitafe budou upraveny metodickym manualem, ktery bude
dostupny na strankach repozitare (dspace.cuni.cz).

7. Poobhajobé je habilitacni prace zvefejnéna ve verfejné Casti internetovych stranek fakulty, na niz se konala obhajoba
prace, a téz prostrednictvim repozitare, a to do 21. kalendafniho dne ode dne obhajoby prace.

8. Zvefejnéni se tyka habilitacnich praci, u kterych probéhla obhajoba, a to véetné posudkl oponentli a zaznamu o
pribéhu a vysledku obhajoby v rozsahu uvadéném v zapisu z védecké rady fakulty. Zvefejnéni je nevydélecné.

9. Zvefejiovani habilitacnich praci provadéji a jsou za provedeni odpovédni povéfeni pracovnici fakult.

10.Ze zvefejnéni jsou vylouc€eny:

a. tiskem vydana monografie, u niz se zvefejiiu;ji pfisluSné bibliografické udaje,
b. tiskem vydany soubor €lankl, u néhoz se zvefejfiuje komentaF k souboru a seznam ¢lanku tvoficich soubor, s
pFislusnymi bibliografickymi udaiji.

11. Odlozeni zvefejnéni habilitaéni prace nebo jeji €asti podle &l. 10, bod 7 je mozné, a to po dobu trvani pfekazky pro
zverejnéni, nejdéle vdak na dobu 3 let. Informace o odloZeni zvefejnéni musi byt spolu s odlivodnénim zvefejnéna na
stejném misté, kde jsou zvefejiiovany habilitani prace. Jeden vytisk habilitaCni prace, jiz se tyka odklad zvefejnéni,
zasle fakulta bez zbyte¢ného odkladu po terminu, v némz probéhla obhajoba, odboru pro védu a vyzkum rektoratu.
Rektorat pak tento vytisk prace zasle k uchovani Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy.

12.74dost o odlozeni zvefejnéni habilitadni prace nebo jeji asti podle &l. 10, bod 7 podava uchazeé fakultg, a to
nejpozdéji do 5 dnl po datu konani obhajoby prace. Tyto Zadosti posuzuje dékan nebo jim povéreny prodékan.

13. Autor habilitaéni prace je povinen odevzdat praci v podobé, ktera umozniuje jeji zvefejnéni, pfipadné jeji zvefejnéni
po uplynuti doby odlozeni zvefejnéni dle odstavce 9.

14.Na format a velikost soubor(i habilitanich praci se vztahuji stejnéd pravidla jako na zavére¢né prace. Ostatni
ustanoveni tohoto opatfeni o zavérecnych pracich se na habilitaéni prace nevztahuiji.

Cl. 11 - Pfechodna ustanoveni

1. Odevzdavani a zverfejiiovani praci odevzdanych k obhajobé pfed 1. tinorem 2017 se fidi Opatfenim rektora €. 6/2010
ve znéni platném k datu odevzdani zavérecné prace, odevzdavani a zverejiiovani praci odevzdanych k obhajobé v
obdobi od 1. unora 2017 do 30. listopadu 2017 se Fidi Opatfenim rektora ¢. 13/2017.

2. Prozverfejnéni prace odevzdané k obhajobé pfed 1. 1. 2006 je tfeba souhlasu studenta/uchazece s jejim zvefejnénim
v elektronické podobé.

3. V pfipadé, Ze fakulta disponuje souhlasem dle odstavce 2, miZe praci zvefejnit, a to tak, Ze zaznam o praci, véetné
plného textu prace, vlozi do systému, odkud bude prace nasledné automaticky pfenesena do repozitare.

4. Opatfeni dékana vydana na zakladé ¢l. 9 odst. 1 Opatieni rektora €. 13/2017 a €. 13. odst. 1 Opatieni rektora ¢.
6/2010, ve znéni Opatfeni rektora €. 14/2014, budou uvedena do souladu s timto opatfenim nejpozdéji do 30. bfezna
2018.

5. Rektorat UK a Ustav vypodetni techniky UK pfipravi vzor opatfeni dékana dle &l. 9 ke dni Gginnosti tohoto opatfeni.

Cl. 12 - Spoleéna a zavéreéna ustanoveni

1. Podrobnosti o ukladani zavére€nych praci do systému jsou upraveny metodickym materidlem zvefejnénym na
internetové adrese http://is.cuni.cz.
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2. Zalezitosti tykajici se kontroly podobnosti zavéreénych praci viozenych do systému s jinymi pracemi s vyuzitim
meziuniverzitniho systému Theses.cz, popfipadé jinych systémda, jsou upraveny Opatfenim rektora ¢. 8/2011, v
platném znéni.

Opatreni rektora €. 13/2017 se zrusuje.

CI 13 - Uéinnost

Toto opatfeni nabyva Gcinnosti dne 1. prosince 2017.
V Praze dne 10. listopadu 2017

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA

rektor

. pdf ke stazeni



