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Evidence tvirci ¢innosti, projektii a zaméstnaneckych mobilit

na Univerzité Karloveé

Cast1
Uvodni ustanoveni

Clanek 1

1. Toto opatireni upravuje pravidla a postupy na Univerzité Karlové (dale téz ,univerzita“) v téchto
oblastech:

a)
b)

<)
d)
e)
f)

g)
h)

vnitrni Klasifikace védnich oborit (dale jen ,vnitini klasifikace®),

evidence personalnich identifikatort akademickych a védeckych pracovniki, studentt
doktorskych studijnich programi a dalSich osob, které se podileji na tvirci ¢innosti (dale jen
sevidence identifikatord“),

evidence udaji o projektech externich poskytovatell (dale jen ,evidence projektd*),

interni soutéZe v oblasti tviir¢i ¢innosti a mobilit (dale jen ,interni soutéze“),

evidence ucasti ve velkych vyzkumnych infrastrukturach,

evidence udaji o vysledcich tvirci ¢innosti (dale jen ,,evidence vysledkii“),

sbér plnych textl vysledka tvirci ¢innosti a

evidence zaméstnanecké mobility (dale jen ,evidence zaméstnanecké mobility“).

2. Toto opatieni navazuje na platna znéni nasledujicich pravnich piredpisii Ceské republiky, metodickych
materiald vydavanych Radou vlady pro vyzkum, vyvoj a inovace (dale jen ,RVVI“) a vnitinich predpisi
univerzity, zejména:

a)

b)
)

d)
e)

f)

g)
h)

zakon ¢. 130/2002 Sb., o podpore vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci (dale jen
»zakon),

zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach,

natizeni vlady ¢. 397/2009 Sb., o informac¢nim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje
ainovaci (ddle jen ,natizeni vlady*),

narizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém Skolstvi,

Metodika hodnoceni vyzkumnych organizaci a vysledkd ukoncenych programi vydavana podle
§ 35 zakona (dale jen ,narodni metodika hodnoceni”),

Cl. 14 odst. 3 a ¢l. 46 odst. 2 Statutu univerzity,
Réd rady pro vnitfni hodnoceni Univerzity Karlovy a
Pravidla systému zajistovani a vnitiniho hodnoceni kvality Univerzity Karlovy.

3. Procesy provadéné a udaje ziskavané podle tohoto opatieni slouzi zejména:

a)
b)

<)

d)

k dokumentovani tviirci a projektové Cinnosti na univerzite,

k porizovani datovych davek udaji o vysledcich pro Informacni systém vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci podle § 32 odst. 3 zdkona a § 4 narizeni vlady (dale jen ,IS
VaVal),

k porizovani datovych davek udajt o projektech pro modul Evidenc¢ni dotacni systém (dale jen
»EDS“) Rozpoctového informacniho systému programového financovani podle § 3 pism. o)
zékona ¢. 218/2000 Sb. (zadkon o rozpoctovych pravidlech),

k tvorbé pirehledl a analyz pro poti‘eby vyroc¢nich zprav o ¢innosti univerzity, jejich fakult

a dalsich soucasti (dale jen ,,soucasti univerzity), pro potieby vedeni univerzity a vedeni
soucasti univerzity, v€etné hodnoceni a jako podklad pro rozdélovani prijmi univerzity podle ¢l
49 odst. 1 Statutu,



e)

f)
g)

h)

k ziskani podkladt pro zajistovani a vnitini hodnoceni kvality na univerzité, véetné podkladi
nezbytnych pro akreditaci dle natizeni vlady ¢. 274/2016 Sb. a dle vnitinich a dalSich predpist
univerzity,

ke zpristupnovani vybranych tdaju,

k ziskavani, ukladani a zpristupnovani vybranych udaji a plnych textt vysledki

v institucionalnim repozitari publika¢ni ¢innosti univerzity (dale jen ,institucionalni repozitai*)
a

pro ucely pripravy a uskutec¢novani dalSich projektti, do nichZ se univerzita zapojuje, a jiné
Ucely.

4. Pro Cinnosti uvedené v odst. 1 se v potirebném rozsahu vyuziva piedevsim centralizovany informacni
systém Véda (dale jen ,systém IS Véda“) provozovany Ustavem vypocCetni techniky (dale jen ,UVT*)
a dalsi systémy univerzity.

CastII
Vnitrni klasifikace

Clanek 2
Struktura vnitini klasifikace

1. Vnitini klasifikace je hierarchicky usporadana ve ctyiech tirovnich:

a)
b)
<)
d)

panel,
védni oblast,
védni obor a
podobor.

2. Soucasti vnitini klasifikace jsou vazby na jina oborova ¢lenéni a kategorizace, a to zejména:

a)

b)

<)

d)

vazby vyjadrujici obsahovou podobnost mezi védnim oborem a kategoriemi pouZivanymi

v databazich Web of Science a Scopus (dale jen ,externi databaze®),

vazby vyjadrujici souvislost/pribuznost mezi védnim oborem, resp. podoborem a studijnim
programem uskutefiovanym na univerzité,

vazby vyjadrujici souvislost/pribuznost mezi védnim oborem, resp. podoborem a oborem
habilitacniho tizeni, resp. oborem rizeni pro jmenovani profesorem uskuteciiovanym na
univerzite,

jednoznacna vazba mezi védnim oborem a vzdy pravé jednim oborem ¢iselniku IS VaVal.

3. Soucasti vnitini klasifikace je téz vycet druhti a poddruht vysledkd, které jsou v jednotlivych védnich
oblastech nejcastéji povazovany za odborné hodnotné.

Clanek 3
Ustaveni a zmény vnitini klasifikace

1. Podoba a napli vnitini klasifikace je stanovena na zakladé odborné diskuse vedené nap¥ic¢ univerzitou.

2. Vsouladu s narodni metodikou hodnoceni a fadem Rady pro vnitini hodnoceni je vnitini klasifikace
¢lenéna do téchto panelt:

a)
b)
<)
d)

Humanitni védy (ve zkratce ,HUM", v anglickém jazyce ,Arts and Humanities"),
Spolecenské védy (ve zkratce ,SOC*, v anglickém jazyce ,Social Sciences),
Ptirodni védy (ve zkratce ,SCI“, v anglickém jazyce ,Natural Sciences"),

Lékarské a zdravotnické védy (ve zkratce ,MED*, v anglickém jazyce ,Medical and Health
Sciences"),



e) InZenyrské a technologické obory (ve zkratce ,ENG“, v anglickém jazyce ,Engineering and
Technology“) a

f) Zemédélské a veterinarni védy (ve zkratce ,AGR", v anglickém jazyce ,Agricultural and
Veterinary Sciences").

3. Védni obory jsou seskupeny do védnich oblasti predevsim na zakladé oborové blizkosti/pribuznosti,
moznosti jednotného pouziti hodnoticich nastroji a aplikace jednotnych hodnoticich parametr.

4. Pro ustaveni podobori plati, Ze se zFizuji pouze pro potreby jemnéjsiho rozliSeni vazeb na jiz
uskute¢tiované ¢i v nejbliz$i dobé planované studijni programy ¢i obory habilita¢niho fizeni a fizeni pro
jmenovani profesorem.

5. Pro ustaveni vazeb dle ¢l. 2 odst. 2 plati, Ze

a) kazda kategorie pouzivana v externich databazich musi byt prifazena alespoii k jednomu
védnimu oboru,

b) kazdy studijni program uskuteciiovany na univerzité musi byt prirazen alespoii k jednomu
védnimu oboru, resp. podoboru,

c) kaZdy obor habilita¢niho tizeni a obor fizeni pro jmenovani profesorem uskutectiovany na
univerzité mus{ byt pfifazen alespoil k jednomu védnimu oboru, resp. podoboru a

d) kaZdy védni obor musi byt prifazen k pravé jednomu oboru ¢iselniku IS VaVal, pficemz se
prednostné vyuzije vybér z urovné DETAILED FORD, ale v pripadé, kdy pro rozdilnost pristupu
k ¢lenéni nelze takovy vybér uskutecnit, je mozné vybrat pro vazbu téZ polozku z trovné FORD.

6. Vycetdle Cl. 2. odst. 3 se zFizuje pouze pro védni oblasti, v jejichZ oborech se na univerzité soustavné
rozviji tviiréi ¢innost.

7. 0 zménach v obsahu vnitini klasifikace rozhoduje vécné prislusny prorektor predevsim na zakladé
podkladti piipravenych radou ptislu§né védni oblasti’.

Clanek 4
Vyuziti vnitini klasifikace

1. Zarazeni do vnitini klasifikace podle pravidel stanovenych timto opatienim podléhaji:

a) akademicti a védecti pracovnici univerzity pracovné zarazeni na fakultach a vysokoskolskych
ustavech,

b) studenti doktorskych studijnich programt, které soucast uskutecnuje nebo na jejichz
uskutec¢tiovani se podili,?

c) projekty tvirci ¢innosti,

d) soutézni navrhy a Fesené projekty internich soutézi v oblasti tviirci ¢innosti a

e) vysledky tvlrci ¢innosti.

2. Pro potreby urceni okruhu osob zarazovanych dle odst. 1 pism. a) zajisti soucasti univerzity
v personalnim systému univerzity jednoznacné oznaceni ptislusnych akademickych? a védeckych
pracovniku.

3. Kazdou osobu dle odst. 1 pism. a) soucast univerzity zaradi v systému IS Véda do jednoho az tfi védnich
obort, k jejichZ rozvoji ma jeji ¢innost prispivat. Toto zatrazeni je obvykle platné do konce trvani
prislusného pracovniho vztahu. Ma-li dojit ke zméné, mize byt provedena pouze na pielomu
kalendarnich mésict.

4. Osoby dle odst. 1 pism. b) jsou zarazovany do védnich obort na zakladé pribuznosti dle ¢l. 2 odst. 2
pism. b). Systém IS Véda provede toto zaiazeni automaticky, avsak v piipadé, kdy by doslo takovym
postupem k zatazeni osoby do vice nez jednoho oboru, soucast univerzity miize (a v pripadé zarazeni
do vice nez ti{ obort je povinna) zarazeni osoby do védniho oboru upfesnit.

L Cl. 7 odst. 2 pism. e) opatien{ rektora ¢ 18/2021 Zasady programu Cooperatio.
2 Cl. 22 odst. 3 pism. c) Statutu Univerzity Karlovy.
3 Opatieni rektora ¢ 15/2020.



10.

1.

2.

V pripadé soubéhu vice pracovnich nebo studijnich vztahd, na jejichz zakladé osoba spliiuje podminky
dle odst. 1 a), resp. b), plati limit tii obord pro kazdy tento vztah samostatné.

Neuvede-li soucast univerzity jiny pomér, je v ptipadé zarazeni do vice neZ jednoho oboru podil Gi¢asti
osoby v oborech rozdélen rovnomeérneé.

Dalsi podrobnosti o zafazovani osob dle odst. 1 pism. a) a b) a jejich oznaceni dle odst. 2 se stanovi
v samostatné vydanych metodickych pravidlech, ktera vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkumu
Rektoratu.

Podrobnosti o zatfazeni projekti tviirci Cinnosti dle odst. 1 pism. ¢) se stanovuji v ¢l. 7 odst. 2.

Podrobnosti o zarazeni soutéznich navrhi a feSenych projektl internich soutézi tvirci ¢innosti dle
odst. 1 pism. d) se stanovuji v ¢l. 8 odst. 4.

Podrobnosti o zarazeni vysledki tvirci ¢innosti dle odst. 1 pism. e) se stanovuji v ¢l. 11 odst. 5.

Cast III
Evidence identifikatora

Clanek 5
Personalni védecké identifikatory

Pro ucely jednoznacné identifikace osoby, ktera se na univerzité podili na tviirc¢i ¢innosti, se kromé ¢isla
osoby pridéleného univerzitou vyuzivaji tyto personalni identifikatory (dale jen ,identifikatory“):

a) ORCID ID,

b) ResearcherID databaze Web of Science a

c) Scopus Author ID databaze Scopus.

Identifikatory se eviduji prostirednictvim systému IS Véda.

Metodicka pravidla vydavana podle tohoto opatfeni, popripadé jina opatieni rektora mohou stanovit
ukony, pro jejichz provedeni je uvedeni identifikatoru v evidenci nezbytné.

CastIV
Evidence projekti

Clanek 6
Piredmét evidence projektii

Systém IS Véda je primarnim mistem evidence vSech projekti externich poskytovatel(, o které se
univerzita uchazi a které jsou univerzitou reseny, coz zahrnuje:

a) projekty financované z prostiredki program? ucelové podpory evidovanych v IS VaVal,

b) projekty uskuteciiované v ramci narodnich operacnich programij,

c) zahrani¢ni, mezindrodni a evropské projekty,

d) projekty smluvniho a kolaborativniho vyzkumu,

e) rozvojové projekty,

f) projekty financované z dota¢nich programii evidovanych v EDS a projekty reprodukce
investicniho majetku (dale jen ,investi¢ni projekty”) a

g) jakékoli dalsi projekty.

Evidence projekti se ¢leni na jednotlivé agendy dle druhti projektt. Toto ¢lenéni je stanoveno

v metodice evidence projektt, kterou vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu.

5



3. Soucasti evidence jsou:
a) projekty tviirci ¢innosti FeSené 1. ledna 2019, nebo pozdéji,
b) veskeré projekty dle €l. 6, odst. 1 pism. b) pocinaje programovym obdobim 2021-2027,

c) ostatni projekty v Casovém obdobi, které pro jednotlivé agendy urc¢i metodika evidence projekti
a

d) zakladniinformace o projektovych zadostech v rozsahu, ktery pro jednotlivé agendy urci
metodika evidence projekti.

4. Zaznamy o star$ich projektech, nez urcuje odst. 3, dosud evidované v systému IS Véda, zlistanou
v systému uloZeny v podobé ke dni Gcinnosti tohoto opatieni, resp. ke dni skonceni obdobi dle ¢l. 23,
odst. 1.

Clanek 7
Nalezitosti evidence projekti

1. Zakladnimi povinnymi evidovanymi udaji jsou:
a) Cciselna identifikace (¢islo projektu, smlouvy apod.)
b) textova identifikace (nazev ¢i shrnuti predmeétu),
c) datum zahdjeni a datum planovaného a skute¢ného ukonceni feseni (resp. u€innosti smlouvy),
d) jméno hlavniho reSitele (resp. odpovédné osoby),
e) nazev soucasti univerzity podilejici se na reSen,
f) vycCet vSech organizaci podilejicich se na projektu, v€etné uvedeni statu,
g) zakladni identifika¢ni tidaje poskytovatele podpory, resp. smluvni strany,
h) identifikace programu,
i) zakladni finan¢ni idaje v rozsahu dle metodiky evidence projektti a
j) vycet predpokladanych klinickych studii s ucasti lidskych subjekti realizovanych v ramci
projektu a evidence stavu jejich registrace v prislusném rejstiiku.

2. 'V zaznamech o projektech tviirci ¢innosti se navic povinné uvadi zaiazeni do védnich obort dle vnitini
klasifikace, pricemz plati, Ze:

a) zarazeni do jednoho védniho oboru je vZzdy povinné. V pripadé oborovych presahti miize byt
v zaznamu uvedeno i zafazeni do vice védnich oborg;

b) zatrazeni projektli do podobori se neprovadi;

c) v pripadé projektd evidovanych v IS VaVal je povinnosti souc¢asti univerzity ve spolupraci
s hlavnim teSitelem zajistit, Ze oborové zarazeni v IS VaVal je provedeno v souladu se zarazenim
projektu do vnitini klasifikace a v souladu s pravidly prevodu mezi védnimi obory univerzity
a ¢iselnikem obort IS VaVal stanovenymi v ramci vnitini klasifikace.

3. Metodika evidence projektili stanovuje dalsi povinné, podminéné povinné a nepovinné udaje, které se
eviduji v jednotlivych agendach, a dalsi nalezitosti evidence.

CastV
Interni soutéze

Clanek 8
1. Systém IS Véda je vyuzivan pro administraci internich soutézi v oblasti tviir¢i ¢innosti a mobilit na
celouniverzitni ¢i fakultni trovni (dale jen ,soutézni programy*), pokud tak stanovi zvla$tni opatieni
rektora nebo opatieni dékana.

2. Vkladani, podavani a hodnoceni piihlasek, Zadosti, navrhi projekt a obdobnych dokumenta (dale jen
»soutézni navrh"), jejichZ podanim se osoba stava ucastnikem interni soutéze, a dalsi evidence pribéhu
6



reSeni projektl prijatych k financovani (dale jen ,FeSené soutézni projekty”) se ridi zasadami prislusné
soutéZe na zakladé odpovidajiciho opatfeni dle odst. 1 (dale jen ,zasady soutéze).
Kazdy soutéZni program a jeho veSkera dokumentace (soutéZni navrhy, reSené soutézni projekty,

zpravy a prubézné zadosti) je v systému IS Véda veden jako samostatna evidencni agenda ve smyslu ¢l.
6 odst. 2.

V zaznamech o soutéznich navrzich a feSenych soutéznich projektech, jejichz soucasti je tvirci ¢innost,
se uvadi zarazeni do védnich obori dle vnitini Klasifikace, pricemz plati, Ze zarazeni do jednoho

védniho oboru je vzdy povinné. V piipadé oborovych piresahii mize byt v zdznamu uvedeno i zarazeni
do vice védnich obori. Zaiazeni do podobort se neprovadi.

Cast VI
Ucast ve velkych vyzkumnych infrastrukturach

Clanek 9

V systému IS Véda se vede evidence tcasti univerzity a jejich soucasti ve velkych vyzkumnych
infrastrukturach ve smyslu § 2 odst. 2 pism d) zakona.

Predmétem evidence jsou ucasti od roku 2017.

NaleZitosti této evidence stanovuje metodika evidence ucasti ve velkych vyzkumnych infrastrukturach
(dale jen ,metodika evidence VVI), kterou vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu.

Cast VII
Evidence vysledkii, sbér plnych textti vysledkii a uloZeni a zpristupnéni
vysledki v institucionalnim repozitari

Clanek 10
Piredmét a ¢lenéni evidence vysledku

Systém IS Véda je primarnim zdrojem tidajt o vysledcich na univerzité.

Evidence vysledki se provadi v clenéni podle druhti vysledkl stanoveném metodikou evidence
vysledkd, kterou vydava vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu, pricemz zohlednuje zejména
poZadavky stanovené v § 4 natizeni vlady, ndrodni metodikou hodnoceni a dal§imi pokyny RVVI

a dal$ich potieb univerzity.

Metodika evidence vysledki stanovuje také prirazeni jednotlivych druht a poddruht vysledki do

T

kategorii vysledki pouzivanych v ramci univerzitniho hodnoceni tvlirci ¢innosti, kterymi jsou:

a) védecké publikace,

b) aplikované vysledky a

c) ostatni vysledky.
Sbér udaji o vysledcich probiha pribézné v ramci roc¢nich intervalli ukoncenych terminem, k némuz se
uzavira priprava datové davky pro IS VaVal za uplynuly rok. Zdznamy o vysledcich vloZené po tomto
terminu jsou zahrnuty v davce nasledujiciho roku sbéru dat.



10.

11.

Clanek 11
Nalezitosti evidence vysledku

KaZzdy vysledek je v systému IS Véda reprezentovan prave jednim zaznamem.

Zaznam musi byt porizen do 3 mésicl od data vydani, resp. zverejnéni vysledku, nejpozdéji vsak do
vyhlaseného terminu ukonceni sbéru dat za dany rok. Je-li vysledek urcen k ulozZeni a zptistupnéni

v institucionalnim repozitari, musi byt zaznam o ném poftizen nejpozdéji 1 tyden pred planovanym
uloZenim a zptistupnénim v institucionalnim repozitari, a to i v ptipadé, jedna-li se o vysledek dosud
nevydany, resp. nezveiejnény.

Rozsah udaji evidovanych o jednotlivych vysledcich stanovuje metodika evidence vysledkd.

Kazdy vysledek smi byt evidovan pouze k takovému pracovnépravnimu ¢i studijnimu vztahu autora,
ktery souvisi s jeho vzdélavaci a/nebo tvirci Cinnosti na univerzité a v jehoz ramci vznikl.

Kazdy evidovany vysledek se zaiazuje do védnich obort dle vniti'ni klasifikace podle téchto pravidel:

a) Zarazeni vysledku do jednoho védniho oboru je povinné. Na zakladé tohoto primarniho
zarazeni je vysledek zarazen do prisluSné védni oblasti a v ptipadé jeho zahrnuti do datové
davky pro IS VaVal vykazan v odpovidajicim oboru dle ¢iselniku IS VaVal.

b) Vysledek muze byt zarazen az do dvou dalSich védnich obort. Toto sekundarni zaiazeni se
spolu s primarnim vyuziva pro stanoveni souvislosti/pribuznosti vysledku se studijnimi
programy a dal$i ucCely, pro které se nevyzaduje pouze jednoznacna vazba.

c) V pripadé zarazeni vysledkd do védniho oboru, u néjz jsou ustanoveny podobory, je nutné
zaradit vysledek do nejméné jednoho, maximalné vsak tfi podoborti daného oboru.

Zaznam je vzdy ve spravé jednoho pracovisté (obvykle zakladni soucasti autora, ktery zaznam poridil),
pricemz v pripadé zaznamu o vysledku s autory z vice soucasti univerzity jsou za icelem dosaZeni
shody o spravnosti a Uplnosti zdznamu piislusny zpracovatel a koordinator evidence vysledkil povinni
poskytovat nutnou soucinnost zpracovateliim a koordinatortim evidence vysledki z ostatnich soucasti
univerzity, jejichZ zaméstnanci ¢i studenti jsou spoluautory daného vysledku.

Je-li pro vnitini potieby soucasti univerzity nutné evidovat miru spoluautorstvi vysledkd, miize jeji
vedeni rozhodnout o internim vyuZzivani tzv. ,mentalniho podilu“ podle téchto pravidel:

a) Mentalni podil se definuje jako podil spoluautorstvi na daném vysledku vyjadreny procentualné
pro kazdého autora, ktery je zaméstnancem ¢i studentem univerzity, pricemz plati, Ze soucet
mentalnich podili vSech autort vysledku vCetné autord mimo univerzitu v ramci jednoho
zaznamu je 100 %. U autort, ktefi nejsou zaméstnanci ¢i studenty univerzity, se mentalni podil
urcuje souhrnné za vSechny takové autory.

b) V pripadé, Ze jsou autofi ze soucasti univerzity, ktera na zakladé rozhodnuti jejiho vedeni
vyuziva mentalni podily, uvedeni v zaznamu spravovaném jinou soucasti univerzity, umozni jim
tato doplnéni idaji o mentalnich podilech do tohoto zaznamu.

Pro ucely vnitiniho hodnoceni kvality tviirci ¢innosti se u vysledkd, na nichz se podileli autori z vice nez
jedné soucasti univerzity, urci podil soucasti univerzity na zakladé poméru poctu autort z jednotlivych
soucasti univerzity na vysledku po odecteni podilu externich autort, pricemz k hodnotam tzv.
»,mentalnich podili“ dle odst. 4 se neprihlizi.

Pro ucely vnitiniho i narodniho hodnoceni kvality tvlirci ¢innosti se u vysledki evidovanych v databazi
Web of Science ¢i Scopus eviduje vnitini identifikator zaznamu z této databaze.

Zaznamy jsou v zavislosti na povéreni prislusnych osob dle ¢l. 15 schvalovany zpracovatelem na trovni
spravujiciho pracovisté, sek¢nim koordinatorem na drovni sekce a koordinatorem na tirovni soucasti.
Zaznamy schvalené na jednotlivych trovnich se oznacuji prisluSnym stavem, pricemz schvalovani
probiha tak, aby bylo co nejdiive dosazeno cilového stavu.

Zaznamy ve stavu ,Prijaty” se zverejnuji ve vefejném rozhrani systému IS Véda, a to bez priloZenych
soubort.



Clanek 12
Plny text vysledku

1. Systém IS Véda se rovnéz vyuziva pro ukladani plnych textd vybranych vysledkd, a to zejména za
ucelem:
a) kontroly vloZenych zaznam,
b) hodnoceni tviirci ¢Cinnosti,

c) plnéni povinnosti stanovenych poskytovatelem financovani projektu, v jehoZ ramci vysledek
vznikl a

d) zajisténi systematického ukladani a zpristupniovani plnych texti v institucionalnim repozitari.

2. Plné texty vybranych vysledki ulozené v systému IS Véda mohou byt na zakladé rozhodnuti dékana ci
feditele soucasti uloZeny téZ v meziuniverzitni databazi vysledkii¢ a porovnany s texty jinych vysledkd.
Vysledky tohoto porovnani se vzdy zpristupiiuji autortim vysledku a koordinatortim téch soucasti
univerzity, na nichz vysledky v ramci prislusnych pracovnépravnich nebo studijnich vztahid autort
vznikly. Meziuniverzitni databaze vysledkl neslouzi ke zverejiiovani ani jiné formeé zptistupnovani
plnych textd vysledki. Koordinator ma moznost, na zakladé upozornéni od autora, vyradit dany plny
text vysledku z exportu pro meziuniverzitni databazi vysledkd, pokud by takovym exportem mohlo
dojit k poruseni autorskych prav.

3. U soubori s plnymi texty vysledku musi byt v systému IS Véda uveden rozsah opravnéni k vykonu
prava plny text vysledku uzit (licence). V ptripadé publikovanych plnych texti miiZe byt rozsah tohoto
opravnéni limitovan podminkami licen¢ni smlouvy uzaviené mezi vydavatelem a autorem vysledku
nebo univerzitou. V systému IS Véda jsou soubory s plnymi texty vysledku zpristupnény vyhradné
v rozsahu daném nastavenim ptistupového opravnéni u kazdého jednotlivého souboru.

Clanek 13
Ukladani a zpiistupniovani zaznami o vysledku, jejich plnych textii a dalsich piiloh
v institucionalnim repozitaii

1. Zaznamy ve stavu ,Prijaty” se ukladaji a zpristuptiuji v instituciondlnim repozitari, a to vcéetné
prislusnych prilozenych soubord, jsou-li v zaznamu o vysledku v systému IS Véda splnény vSechny
nasledujici podminky:

a) je priloZen alespon jeden plny text vysledku v nékteré z verzi stanovenych metodikou open
access a autoarchivace,

b) je prostrednictvim samostatného zaskrtavaciho pole potvrzeno, Ze autor uloZenim
a zpristupnénim vysledku a jeho plného textu v institucionalnim repozitati nezasahuje do prav
vydavatele / nakladatele i jiné treti strany,

c) je prostrednictvim samostatného zaskrtavaciho pole potvrzeno, Ze autor vysledku disponuje
souhlasy vSech spoluautori vysledku s uloZenim a zptistupnénim vysledku a jeho plného textu
v institucionalnim repozitari a

d) je nastavena jedna z variant dostupnosti plného textu vysledku stanovenych metodikou open
access a autoarchivace.

2. Dalsi pravidla stanovuje metodika open access a autoarchivace na Univerzité Karlové, kterou vydava
reditel Ustiedni knihovny (dale jen “UK”).

4 Napt. systémy pro odhalovani plagiati v zaméstnaneckych dilech, jejichZ sluzeb univerzita vyuziva na zakladé
platnych smluv.
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1.

1.

Cast VII
Evidence zaméstnanecké mobility

Clanek 14

V systému IS Véda se vede evidence zaméstnanecké mobility na univerzité. Predmét a nalezZitosti této
evidence jsou stanoveny samostatnym opatienim rektora.

Cast IX

Organizacni zajisténi, odpovédnost ucastnikii evidenci a pristup k jejich

obsahu

Clanek 15
Organizacni zajisténi na soucastech univerzity

Dékani a reditelé vysokoskolskych tstavi
a) jmenuji

i.

il.
iil.
iv.
V.
Vi.
Vii.
viii.

koordinatora evidence identifikatori

koordinatora evidence projekti,

koordinatora evidence vysledki,

koordinatora open access,

koordinatora evidence zaméstnanecké mobility,

koordinatora hodnoceni tviirci ¢cinnosti

referenty pro kazdy soutézni program (ve zkratce ,referent soutéze”),

referenta ucasti ve velkych vyzkumnych infrastrukturach (ve zkratce ,referent acasti ve
VVvI),

b) mohou dle potreby jmenovat také jednoho ¢i vice:

L.
ii.
iil.

iv.

Vi.
vii.

zastupcid koordinatori dle odst. 1,
referentl projektd Ceskych poskytovatelt (ve zkratce ,referent ceskych projekti“),

referentl projekti realizovanych v ramci narodnich operac¢nich programi (ve zkratce
Jreferent projektt OP“),

referentli zahranic¢nich, mezinarodnich a evropskych projekta (ve zkratce ,referent
zahranicnich projektd“),

referentli projekt smluvniho a kolaborativniho vyzkumu (ve zkratce ,referent
smluvniho vyzkumu®),

referentli rozvojovych projektd,
referentili investi¢nich projektd,

¢) mohoudle potf‘eby jmenovat také konkrétni osoby opravnéné k nahliZeni do zaznami (dale jen
,Ctendri zadznam“) dané soucasti univerzity:

I.
il.

jil.

iv.

Vi.

projektl ceskych poskytovateld (ve zkratce , Ctenat ceskych projektid“),

projektti realizovanych v ramci narodnich operacnich programi (ve zkratce ,ctenar
projektti OP“),

zahranicnich, mezinarodnich a evropskych projektt (ve zkratce ,¢tenar zahrani¢nich
projekt*),

projektti smluvniho a kolaborativniho vyzkumu (ve zkratce ,c¢tenar smluvniho
vyzkumu®),

rozvojovych projekti (ve zkratce “Ctenar rozvojovych projektid”),

investi¢nich projektd (ve zkratce “Ctenar investicnich projektt”),
10



vii. soutéZnich navrhi a feSenych soutéznich projekti v jednotlivych soutéznich
programech (ve zkratce “Ctenar soutéze”),
viii. ucasti ve velkych vyzkumnych infrastrukturach (dale jen , Ctenar ucasti ve VVI“) a
ix. ozaméstnaneckych mobilitach (dale jen ,Ctenar mobilit“).

Funkce koordinatori dle odst. 1 pism. a) mohou byt na soucasti univerzity dle potreby slouceny, vzdy
jsou vSak svéreny osobam, které jsou v pracovnépravnim vztahu k prislusné soucasti univerzity,
a obsazeny pouze jednou osobou.

Dékan fakulty, na které jsou zavedeny sekce, miZe rozhodnout také o jmenovani sek¢nich koordinatora
evidence vysledku.

Dékani a reditelé vysokoskolskych tistavi mohou svym rozhodnutim povolit v ramci jednotlivych agend
evidence projektl pristup pro ¢teni:
a) osobam, které jsou hlavnimi resiteli projektu ¢i které za jeho reSeni zodpovidaji, k zaznamu
o prislusném projektu,
b) osobam, které jsou uvedeny v zaznamu mezi reSiteli projektu, k prisluSnému zaznamu
o projektu.

Ustanoveni odstavct 1 az 4 se na ostatnich soucastech univerzity aplikuje primérené.

Vedeni soucasti zajisti aktualizaci priznaki osob jmenovanych dle odst. 1 pism. a) a b) ptisluSnym
zplsobem v persondlni evidenci univerzity.

Pro zajisténi evidence vysledkd jmenuji vedouci pracovnici zakladnich soucasti fakulty, na nichz jsou
zarazeni zameéstnanci ¢i studenti, ktefi se podileji na tviir¢i ¢innosti, zpracovatele evidence vysledkl
(dale jen ,zpracovatel“) a o tomto jmenovani nebo jeho zméné informuji prislusSného koordinatora
evidence vysledki. Tato povinnost se nevztahuje na teologické fakulty, na nichz se povinnosti
zpracovatell pienaseji na koordinatora.

Koordinatori, referenti a zpracovatelé na soucastech univerzity se souhrnné oznacuji jako ,spravci na
soucasti®.

Clanek 16
Organizacni zajiSténi na urovni univerzity

Vedouci Odboru pro védu a vyzkum Rektoratu
a) jmenuje:
i. univerzitniho koordinatora evidence identifikatort a dle pottreby jeho zastupce,
ii. univerzitniho koordinatora evidence projektti a dle potieby jeho zastupce,
iii. univerzitniho koordinatora evidence vysledk a dle potieby jeho zastupce,

iv. jednoho ¢i vice univerzitnich referentt projekti ¢eskych poskytovatelli (ve zkratce
Juniverzitni referent ceskych projekti“),

v. jednoho ¢i vice univerzitnich referentii zahrani¢nich, mezinarodnich a evropskych
projektt (ve zkratce ,,univerzitni referent zahrani¢nich projekti*),

vi. jednoho ¢i vice univerzitnich referenti ucasti ve velkych vyzkumnych infrastrukturach
(ve zkratce ,univerzitni referent uicasti ve VVI“),

7

vii. jednoho ¢i vice univerzitnich referentti hodnoceni tviirci ¢innosti,

viii. jednoho ¢i vice univerzitnich referentti pro kazdy soutézni program v oblasti tviirci
Cinnosti (ve zkratce ,univerzitni referent soutéze"),

b) miZe jmenovat dle potieby také jednoho ¢i vice:

7v.0

i. Ctenaia Ceskych projekti na urovni celé univerzity,

o

ii. Ctenaid zahranicnich projektli na irovni celé univerzity,

o

ari
iii. Ctenard ucasti ve VVI na Urovni celé univerzity a
ari

o

iv. Ctenarl soutéze pro jednotlivé soutézni programy v oblasti tviir¢i ¢cinnosti.
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2. Reditel UK jmenuje univerzitniho koordinatora open access a dle potfeby miiZe jmenovat také jeho
zastupce.

3. Vedouci Odboru zahrani¢nich vztaht Rektoratu

a) jmenuje:
i. univerzitniho koordinatora evidence zaméstnaneckych mobilit a dle potieby jeho
zastupce,

ii. jednoho Ci vice univerzitnich referentd pro kazdy soutézni program v oblasti mobilit (ve
zKratce ,univerzitni referent soutéze“) a

b) mizZe dle potfeby jmenovat také jednoho ¢i vice ¢tenaiii soutéZe pro jednotlivé soutézni
programy v oblasti mobilit.
4. Vedouci Odboru projektové podpory Rektoratu
a) jmenuje:
i. jednoho Ci vice univerzitnich referentd projektd uskutec¢niovanych s podporou
narodnich operacnich programt (ve zkratce ,univerzitni referent projekti OP*),
ii. jednoho i vice univerzitnich referentd rozvojovych projektd,
b) mizZe dle potfeby jmenovat jednoho ¢i vice:
i. ctenart projekt OP na drovni celé univerzity a
ii. Ctenarl rozvojovych projekti na drovni celé univerzity.
5. Reditel Centra pro pfenos poznatkii a technologii jmenuje jednoho & vice univerzitnich referentt
projektti smluvniho a kolaborativniho vyzkumu (ve zkratce ,univerzitni referent smluvniho vyzkumu*)

a dle potreby miiZze jmenovat také jednoho ¢i vice ¢tenaii smluvniho vyzkumu na drovni celé
univerzity.

6. Vedouci Odboru vystavby Rektoratu jmenuje jednoho ¢i vice univerzitnich referentti investi¢nich
projektt a dle potreby miiZe dale jmenovat jednoho ¢i vice ¢tenari investi¢nich projektii na drovni celé
univerzity.

7. Univerzitni koordinatofi a univerzitni referenti se souhrnné oznacuji jako ,spravci na urovni
univerzity"“.

Clanek 17
Pristup k obsahu evidenci na souc¢astech

1. Deékan ¢i reditel soucasti, vécné prislusny prodékan, tajemnik fakulty a vedouci vécné piislusného
oddéleni dékanatu maji pristup pro ¢teni ke vSem zaznamim vSech evidenci na dané soucasti.

2. Dékan (i reditel soucasti, prodékan pro védu a koordinator hodnoceni maji pristup ke vSem udajim
a dokumentiim zpristupniovanym dané soucasti v ramci hodnoceni tvirci ¢innosti.

3. Koordinator evidence identifikatort, koordinator evidence projekti, koordinator evidence vysledkd,
koordinator evidence mobilit a jejich zastupci maji plny pristup ke vSem zaznamiim dané evidence ve
spravé dané soucasti univerzity a pristup pro ¢teni k zdznamim dané evidence ve sprave jiné soucasti
univerzity, v némz je jeho soucast univerzity uvedena.

4. Referent evidence projekti ma plny pristup ke vSem zaznamtim dané agendy ve spravé dané soucasti
univerzity a pristup pro c¢teni k zdznamim dané evidence ve sprave jiné soucasti univerzity, v némz je
jeho soucast univerzity uvedena.

5. Neni-li v zasadach soutéZe urceno jinak, referent soutéze ma:

a) pristup pro ¢teni k soutéznim navrhiim pripravovanym a podanym na jeho soucasti univerzity,

b) pristup pro ¢teni k soutéZznim navrhiim, v nichz je jeho soucast univerzity uvedena mezi dalsimi
ucastniky,

¢) plny pristup k zdznamu o Fesenych soutéznich projektech, které jsou ve spraveé jeho soucasti
univerzity a
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d) pristup pro ¢teni k zaznamlim o feSenych soutéznich projektech, v nichz je jeho soucast
univerzity uvedena.

6. Referent tcasti ve velkych vyzkumnych infrastrukturach ma plny pristup ke vSem zaznamim této
evidence ve spravé dané soucasti univerzity a pristup pro ¢teni k zaznamtm této evidence ve sprave
jiné soucasti univerzity, v némz je jeho soucast univerzity uvedena.

7. Sekéni koordinator evidence vysledkd ma pristup ke v§em zaznamtm evidence vysledkd, které jsou ve
spravé pracovist zatazenych do dané sekce, a to v rozsahu vyplyvajicim z aktudlniho stavu zaznamu.
Podrobnosti jsou stanoveny metodikou evidence vysledku.

8. Zpracovatel ma pristup ke vSem zdznamim evidence vysledkd, které jsou ve spravé daného pracovisteé,
a to v rozsahu vyplyvajicim z aktualniho stavu zaznamu. Podrobnosti jsou stanoveny metodikou
evidence vysledku.

9. Kazda osoba, ktera je v pracovné-pravnim ¢i studijnim vztahu k univerzité, ma pristup:
a) pro cteni k zakladnimu prehledu obsahu vnitini Klasifikace,

b) kzaznamu o svych personalnich védeckych identifikatorech, do néhoz mize identifikatory
vkladat, po jejich schvaleni koordinatorem jsou mu vSak nadale dostupné pouze pro Cteni,

¢) pro Cteni k zaznamtim o projektech, v nichZ je uvedena jako hlavni resitel, resp. odpovédna
osoba, pokud byl tento ptistup povolen dle ¢l. 15, odst. 4, pism. a),

d) pro cteni k zdznamlm o projektech, v nichZ je uvedena mezi resiteli na jakékoli pozici, pokud
byl tento pristup povolen dle ¢l. 15, odst. 4, pism. b),

e) kzaznamlm o soutéznich navrzich, jichz je vlastnikem, v rozsahu daném zasadami soutéze,

f) kzdznamlm o soutéznich navrzich, v nichz je uveden v resitelském tymu, minimalné v rozsahu,
ktery umoznuje kontrolu uziti jejich osobnich idajt v zaznamu,

g) kzaznamlm o FeSenych soutéznich projektech, jichz je vlastnikem nebo je v nich uveden
v fesSitelském tymu, v rozsahu vyplyvajicim ze zasad soutéze,

h) kzaznamiim v evidenci vysledkd, jichZ je vlastnikem, v rozsahu, ktery urci metodika evidence
vysledkd,

i) pro Cteni ke vSem zaznamim v evidenci vysledki a

j)  kzaznamu o své mobilité v rozsahu daném samostatnym opatfenim rektora.

10. Pristupy dle odst. 1 az 3 jsou pridélovany automatizované na zakladé spravného oznaceni funkci osob
v personalnim systému univerzity.

Clanek 18
Spolec¢na odpovédnost vSech uzivateli systému IS Véda

1. Pri porizovani zdznami jsou prednostné vyuzivany ciselniky systému IS Véda. Je-1i v prisluSném
¢iselnikovém poli povoleno vkladani neciselnikovych hodnot, jsou tyto vyuzivany pouze tehdy, pokud
potrebna hodnota neni v ¢iselniku obsazena.

2. Privypliovani udajti o osobach s pracovnépravnim ¢i studijnim vztahem k univerzité je pouziti
Ciselniku osob, do néhoz jsou automaticky prebirany zaznamy z centralni personalni evidence
univerzity, povinné.

3. Vsichni uzivatelé systému IS Véda vyuzivaji v ramci uzivatelské podpory prednostné nastroj pro
vzdalenou uzivatelskou podporu (tzv. HelpDesk), ktery je jeho soucasti.

Clanek 19
Odpovédnost zaméstnanci a studenti

1. Zaméstnanci a studenti maji v den vloZeni prvniho vysledku, jehoZ jsou autory ¢i spoluautory, do
evidence vysledkt (akademicti pracovnici, védecti pracovnici a studenti programii doktorského studia
v$ak nejpozdéji do dvou mésici od vzniku pracovnépravniho ¢i studijniho vztahu s univerzitou)
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povinnost zajistit osobné nebo s pomoci koordinatora zaneseni svych identifikatort do evidence
v systému IS Véda.

2. Zameéstnanci a studenti odpovédni za eSeni projekti jsou povinni poskytnout potiebnou soucinnost
referentlim a koordinatoriim zajistujicim evidenci projektt, v€etné predani informaci o projektové
zadosti pripravované k podani externimu poskytovateli.

3. Odpovédnost za porizeni zaznamu o vysledku nalezi autorovi tohoto vysledku. Tuto povinnost miize
autor vysledku naplnit osobné, nebo v zastoupeni jinym zaméstnancem soucasti univerzity, a to na
zakladé pravidel stanovenych vedenim dané soucasti univerzity.

4. V pripadé vysledki s vice nez jednim autorem nalezi povinnost dle odst. 3 prvnimu z ¢lent autorského
kolektivu, ktery je zaméstnancem c¢i studentem univerzity, podle poradi, v némz jsou tito autoti uvedeni
ve vysledku (ddle téZ jen ,autor vysledku®). Pro vysledky, na nichZ se nepodileli autofi z jinych soucasti
univerzity, mizZe soucast univerzity toto pravidlo upravit jinak.

5. Autorovi vysledku naleZi odpovédnost za:

a) zajisténi, Ze v textu vysledku urc¢eného k publikaci, ktery vznikl na zakladé pracovnépravniho ¢i
studijniho vztahu autora k univerzité, je uvedena afiliace autora a soucasti univerzity, a to ve
formatu uvedeném v priloze ¢. 1 tohoto opatfeni, a

b) tuplnost, spravnost a pravdivost idajii v zaznamu o vysledku tvoricich jeho uplny bibliograficky
popis a vyjadrujicich jeho vazbu na zdroj financovani a zarazeni do vnitini klasifikace.
6. Autor vysledku je povinen zajistit vloZeni plného textu vysledku do systému IS Véda v piipadé, Ze:

a) vysledek vznikl pti reSeni projektu financovaného v ramci programu, jehoZ podminkou je
zverejnovani vysledkl v rezimu open access,

b) vysledek ma byt predkladan k hodnoceni formou peer review,

c) tuto povinnost pro ucely vnitini kontroly vloZzenych zaznamt na soucasti univerzity stanovi jeji
vedeni nebo

d) poZaduje uloZeni a zpiistupnéni vysledku vcetné plného textu a dalsSich predepsanych ptiloh
v institucionalnim repozitafi.

7. Autor vysledku, ktery je urcen k ulozeni a zptristupnéni v institucionalnim repozitari, je povinen zajistit
a postupem popsanym v metodice evidence vysledkil v zdznamu o vysledku stvrdit, Ze:

a) uloZenim plného textu vysledku do institucionalniho repozitare nezasahuje do prav
vydavatele/nakladatele ¢i jiné treti strany a

b) disponuje souhlasy vSech spoluautori vysledku se zpristupnénim piiloZeného plného textu
vysledku v institucionalnim repozitafi publika¢ni ¢innosti univerzity.

8. Autor vysledku je dale povinen:

a) v pripadé pochyb u nékterych druhi vysledkd, které nejsou dohledatelné v zakladnich
databazich pouZzivanych RVVI pri kontrole zdznamd, poskytnout zpracovateli nebo
koordinatorovi dokument, na jehoz zakladé 1ze provérit spravnost a uplnost zaznamu,

b) predlozit vysledek na vyzadani ke kontrole dle § 13 zakona. Dojde-li ke kontrole v dobé, kdy
autor jiz neni zaméstnancem ¢i studentem univerzity, prechazi tato povinnost autora na
zpracovatele,

c) v pripadé potireby doloZit skutecnost dle odst. 7 pism. a) a

d) predlozit na vyzadani souhlasy spoluautori dle odst. 7 pism. b).

9. Akademicti pracovnici, védecti pracovnici a studenti programii doktorského studia jsou povinni
pribézné udrzovat poradi nejvyznamnéjsich vysledki za uplynulé sledované obdobi pro ucely pripravy
akredita¢nich podkladi a vybéru vysledki k vnitinimu i ndrodnimu hodnoceni tvirci ¢innosti.5

5 PocCet uvadénych nejvyznamnéjSich vysledki v Zebficku a Casové vymezeni sledovaného obdobi je stanoven
metodikou evidence vysledk?.
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Clanek 20
Odpovédnost spravci na soucastech univerzity

1. Zpracovatel zejména:
a) poskytuje konzultace k porizovani zaznamu jednotlivym autortim vysledkd,
b) spolupracuje s autory vysledki na ptiloZeni plného textu vysledku a pripadnych dalSich
dodatecnych udaji ¢i priloh do jiz kompletniho zaznamu, je-li vysledek vybran pro piredloZeni
k hodnoceni formou peer review a
¢) odpovida za:

I
ii.

iii.
iv.

kontrolu zaznami pofizenych zaméstnanci ¢i studenty dané zakladni soucasti fakulty,

ovéreni spravnosti zaznam z hlediska jejich souladu s publikovanymi vysledky,
s narodni metodikou hodnoceni a dalsimi pokyny Rady vlady pro vyzkum, vyvoj
a inovace,

za zarazeni vysledku do spravného druhu dle narodni metodiky hodnoceni,
importy zaznam z externich zdroji do zasobniku pfedimportovanych zaznami a

d) rozhoduje o zafazeni zaznamt o vysledcich do datové davky pro IS VaVal za dany rok.

2. Referent evidence projektd v agendé, jez ma svéienu podle metodiky evidence projekti:
a) odpovida za radnou evidenci aktivit a véasné porizovani zaznami na dané soucasti univerzity
a jejich spravnost,
b) spolupracuje:

1.

il.

iil.

s koordinatorem evidence projektti na reSeni metodickych otazek a technickych
problémi vzniklych pti evidenci,

s koordinatorem evidence vysledku v pripadé, Ze z projektt jeho agendy vznikaji
vysledky tvirci ¢innosti,

s univerzitnim referentem dané agendy na reSeni metodickych otazek a technickych
problémi vzniklych pti evidenci a

c) zucastnuje se Skoleni a svolavanych metodickych setkani.

3. Referent soutéZe:

a) ma pristup ke stanoviskiim dékana, resp. reditele prislusné soucasti, ktera se tykaji soutéznich
navrhi v programech, kde zasady soutéze tato stanoviska vyzaduji, a na jeho pokyn muze tato
stanoviska jeho jménem i vkladat ¢i editovat, pokud zasady soutéZe neurci jinak,

b) spolupracuje s koordinatorem evidence vysledku v piipadé, Ze z projektti daného soutézniho
programu vznikaji vysledky tvirci ¢cinnosti anebo pokud se v daném soutéZznim programu
vyuziva evidence vysledkul k prokazovani kvalifikac¢nich predpokladi Zadatele ¢i jinych ¢leni
resitelského tymu,

¢) vykonava dalsi povinnosti v rozsahu dle zdsad soutéze a

d) zucastnuje se Skoleni a svolavanych metodickych setkani.

4. Referent ucasti ve VVI:
a) odpovida za:

i.

il
1ii.

fadnou evidenci ticasti univerzity ve velké vyzkumné infrastrukture, jiz je jeho soucast
univerzity provozovatelem anebo pro niZ je jeho souc¢ast hlavnim ticastnikem za
univerzitu,

uvedeni vSech dalSich soucasti, které se dané velké vyzkumné infrastruktury tcastni,
spravnost zaznamu o této ucasti,

b) spolupracuje:

I.

il.

s univerzitnim referentem dané agendy na reSeni metodickych otazek a technickych
problémi vzniklych pti evidenci,

s koordinatorem a referenty evidence projekti a koordinatorem evidence vysledkd na
reseni spolecnych otazek tykajicich se ucasti ve velké vyzkumné infrastrukture a jejiho
vyuzivani a
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¢) zucastnuje se skoleni a svolavanych metodickych setkani.

5. Sekéni koordinator evidence vysledkd zejména:
a) poskytuje konzultace zpracovatelim z pracovist dané sekce a
b) provadi namatkovou kontrolu zaznami poiizenych prislusnymi zaméstnanci ¢i studenty.

6. Koordinator evidence identifikatort zejména:

a) poskytuje autoriim konzultace a metodickou podporu v oblasti spravy profili a uvadéni
personalnich identifikatord,

b) pribézné kontroluje pritomnost identifikatort v evidenci a ve spolupraci s autory zajistuje
jejich doplnéni, pokud chybi,

c) podili se na centralizované spraveé profilt tam, kde je umoZnéna,

d) upozortiuje autory na povinnost uvadét u vSech svych publikaci afiliace dle ptilohy tohoto
opatreni a dale primarné anglickou variantu nazvu pracovisté podle ptislusného opatieni
dékana, pokud takové opatieni existuje,

e) nastavuje pristupova opravnéni ¢tenart zadznami dané soucasti univerzity jmenovanych dle Cl.
15 odst. 1 pism. c) a pripadna dalSich opravnéni, ktera urci univerzitni koordinator evidence
identifikatort,

f) spolupracuje s koordinatory ostatnich evidenci a

g) zucastnuje se Skoleni a svolavanych metodickych setkani.

7. Koordinator evidence projektd zejména:
a) odpovida za:
i. Fadnou evidenci projektii dané soucasti univerzity jako celku,

ii. vCasné porizovani zaznami o projektech a jejich spravnost v agendach, pro které nebyl
na dané soucasti univerzity jmenovan referent,

iii. zajiSténi importu dat v agendach, kde je umoznén,

iv. pripravu prehledi a analyz pro potreby dané soucasti univerzity,

v. nastaveni pristupovych opravnéni pro ¢tenare zaznamu dané soucasti univerzity
jmenovanych dle Cl. 15 odst. 1 pism. c) a pripadnych dalSich opravnéni, ktera urci
metodika evidence projektq,

b) spolupracuje:
i. se spravci evidence projektii na univerzitni drovni na feSeni metodickych otazek
evidence a problémi vzniklych pii evidenci,

ii. sreferenty evidence projektd a dalsimi uzivateli na dané soucasti univerzity, jimz
poskytuje Skoleni a konzultace k potizovani zaznam a k praci se zaznamy,

iii. s dalSimi pracovisti dané soucasti univerzity, jimz poskytuje soucinnost pri plnéni tikolt
souvisejicich se sledovanymi agendami, zejména pti sbéru dat pro evidenci vysledkd,

iv. sreferentem evidence ucasti ve VVI na reSeni spolecnych otazek tykajicich se ticasti ve
velké vyzkumné infrastrukture a jejiho vyuZzivani,

v. s koordinatory ostatnich evidenci a

c) zucastnuje se Skoleni a svolavanych metodickych setkani.

8. Koordinator evidence vysledki zejména:
a) odpovida za:
i. Tadnou evidenci vysledki dané soucasti univerzity jako celku,

ii. vyhlaseni terminu pro autory vysledki a zpracovatele pro ukonceni sbéru za dany rok,

iii. za formalni zarazeni vysledki do datové davky pro IS VaVal za dany rok,

iv. nastaveni pristupovych opravnéni zpracovatelli, sek¢nich koordinatord, ctenaid
zaznami dané soucasti univerzity jmenovanych dle ¢l. 15 odst. 1 pism c) a pripadnych
dal$ich opravnéni, ktera urci metodika evidence vysledkd,

v. pripravu datové davky pro IS VaVal za dany rok, a to v terminech stanovenych
univerzitnim koordinatorem,
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vi. zpracovani prehledl a analyz pro potieby soucasti univerzity,
b) spolupracuje:
i. suniverzitnim koordinatorem evidence vysledki na eSeni metodickych otazek
evidence a problémi vzniklych pii evidenci,
ii. se zpracovateli dané soucasti univerzity, jimz poskytuje skoleni a konzultace
k porizovani zaznami, k praci se zdznamy, metodice evidence vysledki, platné narodni
metodice hodnoceni a dalSim pokynim RVV],
iii. skoordinatorem open access na dosazeni vécné a formalni spravnosti a iplnosti
zaznamu o vysledku za Gcelem jeho uloZeni a zpiistupnéni v institucionalnim repozitari,
iv. sreferentem evidence ucasti ve VVI na reSeni spoleCnych otazek tykajicich se ticasti ve
velké vyzkumné infrastruktuie a jejiho vyuzivani,
v. sreferenty evidence projekti a referenty soutézi, pokud v prislusnych agendach
vznikaji vysledky tvirci ¢innosti a
vi. s koordinatory ostatnich evidenci,
c) zuacastnuje se Skoleni a svolavanych metodickych setkani a
d) na teologickych fakultach a dalSich soucastech univerzity vykonava povinnosti zpracovatele.

9. Koordinator open access zejména
a) odpovida za:

i. provedeni kontroly, zda v zdznamu o vysledku, ktery je urc¢en pro uloZeni a zptistupnéni
v institucionalnim repozitari, byly splnény povinnosti dle ¢l. 19 odst. 7 pism. a) a b)

a dodrZeny vSechny ostatni nezbytné formalni naleZitosti, popsané v metodice open
access a autoarchivace,

ii. sbér a vykazani tidajl o zaplacenych poplatcich za open access na své soucasti,

iii. koordinaci implementace institucionalni politiky open access na své soucasti,
b) poskytuje autorim:

i. Skoleni a konzultace k ukladani a zpristupniovani zaznamu o vysledcich a jejich plnych
textl v institucionalnim repozitari,

ii. Skoleni a konzultace k publikovani v rezimu open access obecné, véetné prevence
vyuzivani eticky pochybnych publika¢nich platforem,

c) spolupracuje:

i. suniverzitnim koordinatorem open access na reseni metodickych otazek a problémi
souvisejicich s uzivanim institucionalniho repozitare,

ii. s univerzitnim koordinatorem open access na rozvoji institucionalni politiky a nastroja
podpory open access a

iii. s koordinatorem evidence vysledki a autory na dosazeni vécné a formalni spravnosti
a uplnosti zdznamu o vysledku za tGcelem jeho uloZeni a zpristupnéni v institucionalnim
repozitari.
10. Koordinator zaméstnanecké mobility:
a) odpovida za:
i. pripravu piehledl a analyz pro potieby dané soucasti univerzity,

ii. nastaveni pristupovych opravnéni pro ¢tenare zaznamul dané soucasti univerzity
jmenovanych dle ¢l. 15 odst. 1 pism. ¢) a pripadnych dalsSich opravnéni, ktera urci
univerzitni koordinator zaméstnanecké mobility,

b) spolupracuje:
i. suniverzitnim koordinatorem zaméstnanecké mobility na reseni metodickych otazek
evidence a problémi vzniklych pii evidenci a
ii. skoordinatory ostatnich evidenci.

v

11. Koordinator hodnoceni tviréi ¢innosti:

a) odpovida za:
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i. koordinaci administrativnich a organizacnich ¢innosti souvisejicich s hodnocenim tvirci
¢innosti,
ii. koordinaci vnitini diskuse o obsahu vnitrni klasifikace a formulovani jejich zavéri
jménem soucasti univerzity,
b) tcastni se schilizek svolavanych prorektorem pro védeckou Cinnost a

v

c) spolupracuje s Rektoratem na ukolech tykajicich se hodnoceni tviir¢i ¢innosti.

12. Zastupce koordinatora vykonava kompetence koordinatora v rozsahu dle pokyni koordinatora,
kterého zastupuje.

13. VSichni spravci na souéastech univerzity také poskytuji souc€innost:
a) koordinatorim a ostatnim Gc¢astnikiim vnitiniho hodnoceni kvality na univerzité,
b) UVT v otazkach dal$iho rozvoje a tiprav systému IS Véda a pii feseni technickych problému
spojenych s jeho uZivanim a
¢) UK pri Fe$eni technickych problémt spojenych s uzivanim repozitare.

14. V pripadé, Ze zpracovatel nebo koordinator evidence vysledki zjisti v zaznamu o vysledku chyby ¢i
nesrovnalosti, vrati jej k opravé autorovi. V ptipadé nebezpeci z prodleni provede koordinator nebo
zpracovatel opravu sam. Provedené zmény jsou automatizované zaznamenavany v historii zdznamu,
ktera je dostupna uZivateli, ktery zaznam do evidence poridil, i pfislusnému zpracovateli
a koordinatorovi.

15. V pripadé, Ze koordinator open access zjisti v zdznamu o vysledku chyby ¢i nesrovnalosti souvisejici se
souborem plného textu nebo jiné ptilohy, jez je urcen k uloZeni a zpristupnéni v institucionalnim
repozitari, vrati jej k opravé autorovi.

16. Pro ucely kontrol a ovérovani spravnosti zaznami o vysledcich, zejména s ohledem na narodni
metodiku hodnoceni a dalsi pravidla RVVI, mohou koordinator na souc¢asti univerzity a univerzitni
koordinator kdykoli v priibéhu sbéru dat vyuzit porovnani zdznamt vloZenych do systému IS Véda se
zaznamy vysledkl vedenymi v meziuniverzitni databazi vysledki a na zakladé tohoto porovnani
navrhovat autortim a zpracovatelim (v pripadé univerzitniho koordinatora koordinatortim na
soucastech univerzity) korekci idaji o vysledku zapsanych v systému IS Véda.

17. Za spravnost vloZenych tdaji a pripadné skody zptsobené vloZenim nespravnych tidajt a za skody
zplsobené neporizenim zaznamu odpovida soucast univerzity, kterd zaznam do prislusné evidence
poridila, nebo méla povinnost poridit.

18. Soucast univerzity nese odpovédnost za spravnost udaji evidovanych o jeji organizacni strukture
v personalnim systému univerzity a v piripadé jeji zmény zajisti véasné piredani vSech podkladi
potrebnych k aktualizaci téchto idaji tak, aby nebyl ohrozen sbér idajt pro evidenci a hodnoceni
tviirci ¢innosti a dalsi procesy a evidence dle tohoto opatreni.

Clanek 21
Odpovédnost spravcii na irovni univerzity

1. Univerzitni koordinator evidence identifikatorl zejména:
a) odpovida za:
i. pripravu piehledl a analyz dle pozadavkil vedeni univerzity,
ii. nastaveni a obsah prislusnych c¢iselniki systému IS Véda a
iii. nastaveni pristupovych opravnéni ¢tenaii zdznami na irovni univerzity,
iv. spravu a aktualizaci webovych stranek s informacemi tykajicimi se ztizovani a evidence
identifikatort a
b) poskytuje Skoleni a konzultace v metodickych otazkach a obsluze systému IS Véda
koordinatortim evidence identifikatort na soucastech univerzity.

2. Univerzitni referenti evidence projektt zejména:

18



a) poskytuji metodickou podporu koordinatoriim evidence a referentiim dil¢ich agend na
soucastech univerzity a

b) zajistuji komunikaci s poskytovateli v rdmci prislusnych agend za Gcelem zjiSténi informaci
potirebnych pro provadéni evidence.

3. Univerzitni koordinator evidence projektd zejména:
a) odpovida za:

1.

ii.
iii.
iv.

pripravu metodiky evidence projekti a zdvaznych doporuceni tykajicich se evidence
projektt, a to s ohledem na vyvoj legislativy v této oblasti, zmény narodni metodiky
hodnoceni, aktualizaci dalSich pokynti RVVI a na potfeby univerzity,

pripravu prehledl a analyz dle pozadavkl vedeni univerzity,
nastaveni a obsah prislusnych ¢iselniki systému IS Véda,
nastaveni pristupovych opravnéni ctenaii zaznamui na irovni univerzity a

b) poskytuje Skoleni a konzultace v metodice evidence projektli a v obsluze prislusnych ¢asti
systému IS Véda koordinatoriim evidence na fakultach a dalSich souc¢astech a zajistuje reSeni
jejich pozadavkd.

4. Univerzitni referent soutéZe zejména:
a) poskytuje metodickou podporu referentiim soutézi na soucastech univerzity a
b) vykonava dalsi povinnosti v rozsahu dle zasad soutéze.

Vv

5. Univerzitni referent ticasti ve VVI zejména:
a) odpovida za:

1.

ii.
iil.

iv.

pripravu metodiky evidence ucasti ve VVI a zavaznych doporuceni tykajicich se
evidence,

pripravu prehledl a analyz dle pozadavkl vedeni univerzity,

nastaveni a obsah prislusnych ¢iselnika sy§tému IS Véda, jez zajistuje ve spolupraci
s univerzitnim koordinatorem projektti a UVT,

nastaveni pristupovych opravnéni ¢tenarti zaznamu na tirovni univerzity a

b) poskytuje metodickou podporu referentiim ticasti ve VVI na soucastech univerzity.

6. Univerzitni koordinator evidence vysledki zejména:
a) odpovida za:

1.

ii.

iii.
iv.

Vi.

pripravu metodiky evidence vysledki a zavaznych doporucenti tykajicich se evidence
vysledkd, v¢. vykazovani vysledki do IS VaVal, a to s ohledem na vyvoj legislativy v této
oblasti, zmény narodni metodiky hodnoceni, aktualizaci dalSich pokynti RVVI a na
potreby univerzity,

vyhlasSeni zavaznych termini pro souc¢asti univerzity pro predani datovych davek pro IS
VaVal,

pripravu prehledii a analyz dle pozadavkl vedeni univerzity,

nastaveni a obsah prislusnych ¢iselnikl systému IS Véda,

s/v.0 7

nastaveni pristupovych opravnéni ¢tenaiti zaznamu na Girovni univerzity,

komunikaci s piislu§nym pracovistém Uradu vlady, zajistujicim ¢innost RVVI,

a jednotlivymi poskytovateli, v€etné piredani datovych davek pro IS VaVal za univerzitu
jednotlivym poskytovateldim, a to v terminech urcenych témito poskytovateli,

b) poskytuje koordinatortim evidence na soucastech univerzity:

I.

il.

skoleni a konzultace k metodice evidence vysledki a obsluze prislusnych ¢asti systému
[SVédaa

Skoleni a konzultace k narodni metodice hodnoceni a dalsim pokyntim RVVI.

7. Univerzitni koordinator open access zejména:
a) odpovida za:

I

pripravu a rozvoj internich piedpisti a metodiky open access a autoarchivace,
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ii. tvorbu a rozvoj institucionalni politiky open access na univerzité a jeji harmonizaci
s podminkami a povinnostmi ve vztahu k open access na narodni a mezinarodn{ urovni,

iii. pripravu a rozvoj koncepce nastroji institucionalni podpory open access,

iv. koordinaci procesi spojenych s monitoringem a analyzou dat o zaplacenych poplatcich
Za open access na univerzite,

v. pripravu pirehledt a analyz open access dle pozadavki vedeni univerzity,

b) poskytuje koordinatortim open access skoleni a konzultace k ukladani a zptistupnovani
zaznamu o vysledcich a jejich plnych texti v institucionalnim repozitari a k podpore open
access na univerzité a

¢) spolupracuje s univerzitnimi nakladatelstvimi v oblasti open access a pomaha harmonizovat
dil¢i vydavatelské politiky.

8. Univerzitni koordinator zaméstnanecké mobility
a) odpovida za:
i. pripravu piehledl a analyz dle pozadavki vedeni univerzity,
ii. nastaveni systému IS Véda pro potreby dané evidence a obsah prislusnych ¢iselniki,
iii. nastaveni pristupovych opravnéni ¢tenarti zaznamu na Urovni univerzity a

b) poskytuje Skoleni a konzultace v metodickych otazkach a obsluze systému IS Véda

koordinatoriim evidence identifikatora na soucastech univerzity.

9. Univerzitni referent hodnoceni tviirci ¢innosti

a) poskytuje metodickou podporu ucastnikim hodnoceni (zejména soucastem a hodnoticim
organtim),

b) zprostredkovava komunikaci a distribuci podkladi a dokumentd mezi hodnoticimi organy
a hodnocenymi soucastmi,

c) ve spolupraci s UVT poskytuje technickou podporu ti¢astnikéim hodnoceni p¥i praci v systému
ISVédaa

d) ucastni se schlizek svolavanych prorektorem pro védeckou Cinnost.

10. Zastupce univerzitniho koordinatora vykonava kompetence univerzitniho koordinatora v rozsahu dle
pokynii univerzitniho koordinatora, kterého zastupuje.
11. VSichni spravci na rovni univerzity vzajemné spolupracuji a poskytuji souc¢innost také:
a) ucastnikiim vnitiniho hodnoceni kvality na univerzité,
b) UVT v otazkach dal$iho rozvoje a tiprav systému IS Véda a pii Feseni technickych problému
spojenych s jeho uzivanim a
c) UK pri Feseni technickych problémi spojenych s uzivanim repozitare.

Clanek 22
Technické zajisténi a podpora

1. Zaprovoz systému IS Véda po technické strance, véetné piipravy podkladi pro technickou
a uzivatelskou dokumentaci, odpovida UVT, ktery dale poskytuje $koleni v obsluze modulii systému
a technickou podporu (v¢. vestavénych nastrojti pro uzivatelskou podporu):

a) univerzitnim koordinatortim,
b) univerzitnim referentim a
¢) koordinatoriim na soucastech univerzity.

2. Zaprovoz systému institucionalniho repozitare, véetné pripravy podkladi pro technickou
a uzivatelskou dokumentaci, odpovida UK, ktera dale poskytuje Skoleni k praci s institucionalnim
repozitafem.

3. Zaprovoz veskeré technické infrastruktury umoZnujici provoz systému IS Véda a institucionalniho
repozitare, v€etné pripravy podkladd pro priibézné obnovovani ¢i zlepSovani této technické
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infrastruktury, a také za uzivatelskou podporu spojenou s touto technickou infrastrukturou, odpovida
UVT.

Cast X
Prechodna a zavérecna ustanoveni

Clanek 23
Prechodna ustanoveni

Stanovuje se obdobi v délce tii mésicli od data uc¢innosti tohoto opatieni, béhem kterého budou
provedena jmenovani spravci a dalSich povérenych osob, vydany jednotlivé metodiky a dokonceny
prislusné Gpravy v nastaveni systému IS Véda.

Clanek 24
Zrusovaci ustanoveni

Nabytim ti¢innosti tohoto opatfeni se zrusuje:
a) opatreni rektora ¢. 24/2018 - Evidence tviirci Cinnosti na Univerzité Karlové,

b) opatreni rektora ¢. 18/2020 Zména Opatieni rektora ¢. 24/2018 - Evidence tviirc¢i ¢innosti na
Univerzité Karlové,

c) opatreni rektora ¢. 19/2021 Zména Opatieni rektora ¢. 24/2018 - Evidence tvlrci ¢innosti na
Univerzité Karlové a

d) Opatreni rektora ¢. 10/2018 Nazev Evidence tcastniki a zplisob stanoveni vySe financnich
bonifikaci programii Progres.

Clanek 25
Zavérecna ustanoveni

V ptipadé potieby miiZe byt systém IS Véda do doby aktualizace tohoto opatieni rozsirovan o dalsi
evidence. V takovém piipadé se primérené uzije ustanoveni ¢asti IX. Metodicka pravidla takto
doplnénych evidenci vydava reditel UVT.

Prilohou tohoto opatfeni je seznam oficialnich afiliaci univerzity.

Toto opatreni nabyva ac¢innosti dne 15. 11. 2021.

V Praze dne 9. listopadu 2021

prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
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Priloha
Oficialni afiliace Univerzity Karlovy

1. Autofri jsou povinni u vSech vysledkd, které vznikly na zakladé pracovnépravniho ¢i studijniho vztahu
k univerzité, uvadét oficialni institucionalni afiliaci v podobé: “Nazev univerzity, nazev soucasti
univerzity”. Ve vysledcich v ceském Ci slovenském jazyce se uvadi afiliace v ¢eské podobé, ve vysledcich

2.
3.

v ostatnich jazycich afiliace v anglickém jazyce.

Afiliace se ridi formou predepsanou piilohou €. 1 Statutu univerzity.

V pripadé, Ze je dle pravidel editora ¢i z jinych diivodii tieba afiliaci zkratit, uzivaji se nasledujici ¢eské,

resp. anglické zkratky:

studium

Cesky nazev Zkratka ¢eska | Zkratka anglicka

Univerzita Karlova UK Charles Univ

Katolicka teologicka fakulta KTF UK Charles Univ, Fac Cathol Theol

Evangelicka teologicka fakulta ETF UK Charles Univ, Fac Protest
Theol

Husitska teologicka fakulta HTF UK Charles Univ, Fac Huss Theol

Pravnicka fakulta PF UK Charles Univ, Fac Law

1. 1ékarska fakulta 1.LF UK Charles Univ, Fac Med 1

2. 1ékatska fakulta 2.LF UK Charles Univ, Fac Med 2

3. 1ékarska fakulta 3.LF UK Charles Univ, Fac Med 3

Lékarska fakulta v Plzni LFP UK Charles Univ, Fac Med Pilsen

Lékarska fakulta v Hradci Kralové LFHK UK Charles Univ, Fac Med Hradec
Kralove

Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové FaF UK Charles Univ, Fac Pharm

Filozoficka fakulta FF UK Charles Univ, Fac Arts

Prirodovédecka fakulta PrF UK Charles Univ, Fac Sci

Matematicko-fyzikalni fakulta MFF UK Charles Univ, Fac Math & Phys

Pedagogicka fakulta PedF UK Charles Univ, Fac Edu

Fakulta socialnich véd FSV UK Charles Univ, Fac Soc Sci

Fakulta télesné vychovy a sportu FTVS UK Charles Univ, Fac Phys Edu &
Sport

Fakulta humanitnich studif FHS UK Charles Univ, Fac Human

Ustav déjin Univerzity Karlovy a archiv UDAUK Charles Univ, Inst Hist

Univerzity Karlovy V

Centrum pro otazky zZivotniho prostredi COZP UK Charles Univ, Environm Ctr

Centrum pro teoreticka studia CTS UK Charles Univ, Ctr Theoret
Study

Centrum pro ekonomicky vyzkum a doktorské CERGE UK Charles Univ, CERGE-EI




